
 Mateřská škola Kytka s.r.o., Pod Šibencem 844, Beroun 

 

VNITŘNÍ ŘÁD VÝDEJNY STRAVY 
Pobočka Beroun 

 

 

Datum vyhotovení:     15. 10. 2020 

Platnost od:               1. 11. 2020 

Změna od:     1. 9. 2025 

Ukončení platnosti:    není stanoveno 

Vymezení vnitřního řádu školní výdejny stravy 

Vnitřní řád školní jídelny je vydáván v souladu s § 30 zákona č.561/2004 Sb., 

o předškolním, základním, středním, vyšším odborném a jiném vzdělávání (školský zákon) 

v platném znění a je součástí školního řádu Mateřské školy Kytka s.r.o., s vyhláškou 

č. 107/2005 Sb., O školním stravování a s vyhláškou č. 84/2005 Sb., O závodním 

stravování v platném znění a dalších platných právních předpisů. 

Údaje o školní výdejně, úhrada za stravování 

Školní výdejna stravy je součástí MŠ Kytka s.r.o.. Pracovnicí MŠ ve výdejně jsou Iva 

Novotná , Kateřina Musilová, Anežka, Michaela Cisková, Jitka Vintišková, Adéla Černá, 

Veronika Humlová, Markéta Frdlíková Machková. 

Výdejna se nachází v prostorách MŠ.   

Úhradu za stravování hradí rodiče vždy na měsíc zpětně spolu se školným na základě 

vyúčtování. 

Podle vyhlášky 107/2005 Sb. o školním stravování jsou žáci zařazování do výživových 

norem a finančních limitů rozhodných pro stanovení výše stravného podle data narození. 

Do věkových skupin jsou žáci zařazováni na dobu školního roku, ve kterém dosahují věku 

podle bodů 1. až 4. Dle školského zákona 561/2004 Sb. § 24 školní rok začíná 1. září 

a končí 31. srpna následujícího kalendářního roku. 

Vstup do prostoru školní výdejny je cizím osobám z hygienických důvodů zakázán! 

Dodavatel stravy, Školní jídelna Hořovice, zajišťuje školní stravování pro děti 

a zaměstnance školy dle podmínek ve Smlouvě o zabezpečení školního stravování, která 

je uzavřena mezi oběma subjekty. Informace o školním stravování a jídelníček jsou 

strávníkům /zákonným zástupcům/ poskytovány prostřednictvím vývěsky na chodbě 

v MŠ a aplikace Školky v mobilu. Školní jídelna je oprávněna ke změně jídelního lístku. 

Podle vyhlášky 107/2005 Sb. o školním stravování jsou žáci zařazování do výživových 

norem a finančních limitů rozhodných pro stanovení výše stravného podle data narození. 

Do věkových skupin jsou žáci zařazováni na dobu školního roku. Dle školského zákona 



561/2004 Sb. § 24 školní rok začíná 1. září a končí 31. srpna následujícího kalendářního 

roku. 

Přehled stravovaných a přehled odebraných jídel vede pověřená učitelka Michaela 

Cisková. Stravování se poskytuje za úhradu bezhotovostní platbou spolu s úhradou 

školného. Je účtováno za měsíc zpětně.  

Stravování v MŠ 

Dětem v MŠ je poskytnuta celodenní – dopolední svačina, oběd, odpolední svačina. 

Jídlo /dopolední svačina, oběd a odpolední svačina/ je 2x denně v časovém rozmezí od 

8,45 do 9 hod a od 11.15 hod. do 11.30 hod dováženo autem ze Školní jídelny Hořovice 

v termoportech, které odpovídají hygienickým předpisům. Mytí termoportů zajišťuje 

MŠ, mytí obalů termoportů zajišťuje dodavatel stravy. Pracovnice postupuje podle bodů 

HCCP, provádí měření pokrmů a zapisuje hodnoty. Pracovnice výdejny stravy dohotovuje 

z dovezených surovin dopolední i odpolední svačiny a oběd. Předává ho výdejním okénkem 

do třídy učitelkám. 

Děti si samostatně chodí pro jídlo k výdejnímu okénku. Děti dodržují pořádek 

při stolování. Mají možnost si jídlo přidat. 

Po jídle děti samostatně odnášejí použité nádobí do okénka. 

Rodiče mohou přinést dítěti stravu v uzavíratelné krabičce nebo igelitovém sáčku. 

Zaměstnanec výdejny dítěti stravu vydá spolu s výdejem stravy ostatním dětem. Stravu 

nechladíme, neohříváme, zbytky nelikvidujeme a obaly neumýváme. Uzavřený obal stravy 

dáváme do skříňky dítěte. 

Dopolední svačina se podává v 9.00 hod 

Oběd se podává od 11.45 hod 

Odpolední svačina se podává od 14.30 hod 

Bezpečnost a ochrana zdraví dětí 

Děti jsou seznamovány se zásadami bezpečnosti a ochrany zdraví, pravidly chování 

a hygieny. 

Děti dodržují pravidla slušného chování, pravidla stolování a pravidla bezpečnosti, 

při svém počínání mají na paměti nebezpečí úrazu. Dodržují pravidla chování a hygieny. 

Pedagogové dbají o bezpečnost stravujících se dětí, organizují odběr stravy a zajišťují 

čistotu a bezpečnost prostředí, zejména podlahy. 

Děti se mohou v případě potřeby obracet na pedagogy. 

Ochrana před sociálně patologickými jevy a před projevy diskriminace, nepřátelství 

nebo násilí 

Děti nejsou do jídla nuceny. Platí pravidlo, že jídlo musím alespoň ochutnat. 



Projevy šikanování mezi dětmi, tj. násilí, omezování osobní svobody, ponižování, kterých 

by se dopouštěly jednotlivé děti nebo skupiny dětí vůči jiným dětem nebo skupinám 

(zejména v situacích, kdy jsou takto postižené děti mladší a slabší), jsou v prostorách 

školy přísně zakázány. 

Ochrana majetku školy 

Děti mají právo užívat zařízení školní výdejny v souvislosti se školním stravováním. 

Děti jsou povinné šetřit a udržovat v pořádku zařízení a vybavení určené ke stravování 

a stolování, částečně uklízí po sobě zanechanou nečistotu. 

Škodu na majetku, kterou způsobí dítě svévolně nebo z nedbalosti, je povinen zákonný 

zástupce žáka v plné výši uhradit. 

Přihlášení a odhlášení stravy 

Ke stravování se musí strávníci přihlásit Přihláškou k předškolnímu stravování, která 

slouží jako podklad pro vedení matriky školského zřízení. 

Přihlašování a odhlašování se provádí v aplikaci Školka v mobilu. Zrušit stravu lze nejdéle 

den předem do 17 hod.  

 

Pitný režim 

V průběhu celého dne je zajišťován v MŠ pitný režim. Pití podle potřeby doplňuje 

pracovnice výdejny. Pití je k dispozici v konvicích, z kterých se mohou děti podle potřeby 

samostatně obsloužit a nalít do svých hrnků. O mytí nádob z pitného režimu se stará 

pracovnice výdejny. I při pobytu venku je pro děti připraveno dostatečné množství pití. 

Nabízíme vodu, bylinné a ovocné čaje. 

Závěrečná ustanovení 

Vnitřní řád školní výdejny byl projednán na provozní poradě dne 26. 10. 2020. 

Platnost od 1. 11. 2020 

Změna od 1. 9. 2025 

Za plnění Vnitřního řádu školní výdejny odpovídají pracovnice výdejny. 

V Berouně 1. 9. 2025 

 

 

 

                                                                                  

Markéta Frdlíková Machková 



Mateřská škola Kytka s.r.o., Pod Šibencem 844, Beroun 

 

VNITŘNÍ ŘÁD VÝDEJNY STRAVY 
Pobočka Praha Kyje 

 

 

Datum vyhotovení:     15. 10. 2020 

Platnost od:               1. 11. 2020 

Změna od: 1. 9. 2025 

Ukončení platnosti:    není stanoveno 

Vymezení vnitřního řádu školní výdejny stravy 

Vnitřní řád školní jídelny je vydáván v souladu s § 30 zákona č.561/2004 Sb., 

o předškolním, základním, středním, vyšším odborném a jiném vzdělávání (školský zákon) 

v platném znění a je součástí školního řádu Mateřské školy Kytka s.r.o., s vyhláškou 

č. 107/2005 Sb., O školním stravování a s vyhláškou č. 84/2005 Sb., O závodním 

stravování v platném znění a dalších platných právních předpisů. 

Údaje o školní výdejně, úhrada za stravování 

Školní výdejna stravy je součástí MŠ Kytka s.r.o.. Pracovnicí MŠ ve výdejně jsou 

Veronika Musilová, Natálie Novotná, Monika Cmíralová a Martina Gray. 

Výdejna se nachází v prostorách MŠ.   

Úhradu za stravování hradí rodiče vždy na měsíc předem v rámci školného se 

zohledněním reálného odběru jídla v minulém měsíci na základě vyúčtování. 

 Podle vyhlášky 107/2005 Sb. o školním stravování jsou žáci zařazování do výživových 

norem a finančních limitů rozhodných pro stanovení výše stravného podle data narození. 

Do věkových skupin jsou žáci zařazováni na dobu školního roku, ve kterém dosahují věku 

podle bodů 1. až 4. Dle školského zákona 561/2004 Sb. § 24 školní rok začíná 1. září 

a končí 31. srpna následujícího kalendářního roku. 

Vstup do prostoru školní výdejny je cizím osobám z hygienických důvodů zakázán! 

Dodavatel stravy, firma Ertus, zajišťuje školní stravování pro děti a zaměstnance školy 

dle podmínek ve Smlouvě o zabezpečení školního stravování, která je uzavřena mezi 

oběma subjekty. Informace o školním stravování a jídelníček jsou strávníkům /zákonným 

zástupcům/ poskytovány prostřednictvím vývěsky na chodbě v MŠ, telefonicky nebo 

osobně prostřednictvím učitelek MŠ. Školní jídelna je oprávněna ke změně jídelního 

lístku. Podle vyhlášky 107/2005 Sb. o školním stravování jsou žáci zařazování 

do výživových norem a finančních limitů rozhodných pro stanovení výše stravného podle 

data narození. Do věkových skupin jsou žáci zařazováni na dobu školního roku. Dle 



školského zákona 561/2004 Sb. § 24 školní rok začíná 1. září a končí 31. srpna 

následujícího kalendářního roku. 

Přehled stravovaných a přehled odebraných jídel vede pověřená učitelka Monika 

Cmíralová. Stravování se poskytuje za úhradu bezhotovostní platbou v rámci úhrady 

školného, které je účtování na měsíc dopředu se zohledněním reálné docházky 

z přechozího měsíce.  

Stravování v MŠ 

Dětem v MŠ je poskytnuta celodenní – dopolední svačina, oběd, odpolední svačina. 

Jídlo /dopolední svačina, oběd a odpolední svačina/ je 2x denně v časovém rozmezí od 

8,45 do 9 hod a od 11.15 hod. do 11.30 hod dováženo autem firmy Ertus v termoportech, 

které odpovídají hygienickým předpisům. Mytí termoportů zajišťuje MŠ, mytí obalů 

termopotrů zajišťuje dodavatel stravy. Pracovnice postupuje podle bodů HCCP, provádí 

měření pokrmů a zapisuje hodnoty. Pracovnice výdejny stravy dohotovuje z dovezených 

surovin dopolední i odpolední svačiny a oběd. Předává ho výdejním okénkem do třídy 

učitelkám. 

Děti si samostatně chodí pro jídlo k výdejnímu okénku. Děti dodržují pořádek 

při stolování. Mají možnost si jídlo přidat. 

Po jídle děti samostatně odnášejí použité nádobí do okénka. 

Rodiče mohou přinést dítěti stravu v uzavíratelné krabičce nebo igelitovém sáčku. 

Zaměstnanec výdejny dítěti stravu vydá spolu s výdejem stravy ostatním dětem. Stravu 

nechladíme, neohříváme, zbytky nelikvidujeme a obaly neumýváme. Uzavřený obal stravy 

dáváme do skříňky dítěte. 

Dopolední svačina se podává v 9.00 hod 

Oběd se podává od 11.45 hod 

Odpolední svačina se podává od 14.30 hod 

Bezpečnost a ochrana zdraví dětí 

Děti jsou seznamovány se zásadami bezpečnosti a ochrany zdraví, pravidly chování 

a hygieny. 

Děti dodržují pravidla slušného chování, pravidla stolování a pravidla bezpečnosti, 

při svém počínání mají na paměti nebezpečí úrazu. Dodržují pravidla chování a hygieny. 

Pedagogové dbají o bezpečnost stravujících se dětí, organizují odběr stravy a zajišťují 

čistotu a bezpečnost prostředí, zejména podlahy. 

Děti se mohou v případě potřeby obracet na pedagogy. 

Ochrana před sociálně patologickými jevy a před projevy diskriminace, nepřátelství 

nebo násilí 



Děti nejsou do jídla nuceny. Platí pravidlo, že jídlo musím alespoň ochutnat. 

Projevy šikanování mezi dětmi, tj. násilí, omezování osobní svobody, ponižování, kterých 

by se dopouštěly jednotlivé děti nebo skupiny dětí vůči jiným dětem nebo skupinám 

(zejména v situacích, kdy jsou takto postižené děti mladší a slabší), jsou v prostorách 

školy přísně zakázány. 

Ochrana majetku školy 

Děti mají právo užívat zařízení školní výdejny v souvislosti se školním stravováním. 

Děti jsou povinné šetřit a udržovat v pořádku zařízení a vybavení určené ke stravování 

a stolování, částečně uklízí po sobě zanechanou nečistotu. 

Škodu na majetku, kterou způsobí dítě svévolně nebo z nedbalosti, je povinen zákonný 

zástupce žáka v plné výši uhradit. 

Přihlášení a odhlášení stravy 

Ke stravování se musí strávníci přihlásit Přihláškou k předškolnímu stravování, která 

slouží jako podklad pro vedení matriky školského zřízení. 

Přihlašování a odhlašování se provádí on-line ve Školce v mobilu.  

 

Pitný režim 

V průběhu celého dne je zajišťován v MŠ pitný režim. Pití podle potřeby doplňuje 

pracovnice výdejny. Pití je k dispozici v konvicích, z kterých se mohou děti podle potřeby 

samostatně obsloužit a nalít do svých hrnků. O mytí nádob z pitného režimu se stará 

pracovnice výdejny. I při pobytu venku je pro děti připraveno dostatečné množství pití. 

Nabízíme vodu, bylinné a ovocné čaje. 

Závěrečná ustanovení 

Vnitřní řád školní výdejny byl projednán na provozní poradě dne 25. 8. 2024. 

Platnost od 1. 9. 2025 

Za plnění Vnitřního řádu školní výdejny odpovídají pracovnice výdejny. 

V Berouně 1. 9. 2025 

 

 

 

                                                                                  

Markéta Frdlíková Machková 

 



 

 


